
MEMORANDO

Código12210
No requiere respuesta
Referencia: I2022015057

PARA:            HENRY DAVID ORTIZ SAAVEDRA
                       Subdirector Administrativo y Financiero

           
DE:                 Subdirección de Diseño, Evaluación y Sistematización

ASUNTO:       Viabilidad de precios de referencia – Papelería 2022

Respetado Subdirector,

En atención a la información allegada con el memorando I2022015057, recibido en esta Subdirección,
donde solicita viabilidad de precios de referencia al proceso de papelería, cuyo objeto es “Contratar el
suministro y distribución de elementos de papelería con destino a los proyectos y
dependencias de la Secretaria Distrital de Integración Social.”

Una vez revisado los documentos allegados, la Subdirección de Diseño, Evaluación y Sistematización
procede a emitir viabilidad, según lo establecido en el "Procedimiento Viabilidad de precios de
referencia PCD-PE-014”. A los elementos mencionados el formato de presentación anexo a este
documento.

Cordialmente,

OSCAR DAVID GARZÓN ALFARO
Subdirector de Diseño, Evaluación y Sistematización

Elaboró:    Angie Paola Ospina Sierra – Equipo de Análisis de Costos de la SDES
Revisó:     Elizabeth Soler Yaya – Líder equipo de Análisis de Costos de la SDES
 
Documento firmado electrónicamente de acuerdo con la Ley 527 de 1999 y el Decreto 2364 de 2012.
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REGISTRO DE FIRMAS ELECTRONICAS

Id Acuerdo:

Estado:

Creación:

Finalización:
Escanee el código
para verificación

I2022016529

SECRETARÍA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL
gestionado por: azsign.com.co

20220513-130321-b8e583-02632838

Finalizado

2022-05-13 13:03:21

2022-05-13 14:58:41

Aprobación: Viabilizó

Oscar David Garzon Alfaro
1075650932
ogarzona@sdis.gov.co
Subdirector
Integracion Social

Revisión: Revisó

Elizabeth Soler Yaya
1070324701
esoler@sdis.gov.co

Secretaría Distrital de Integración Social - SDES

Elaboración: Elaboró

Angie Paola Ospina Sierra
1012402238
apospina@sdis.gov.co
Contratista
Secretaría Distrital de Integración Social
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TRAMITE

REPORTE DE TRAZABILIDAD

Id Acuerdo:

Estado:

Creación:

Finalización:
Escanee el código
para verificación

PARTICIPANTE ESTADO
ENVIO, LECTURA

Y RESPUESTA

I2022016529

SECRETARÍA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL
gestionado por: azsign.com.co

20220513-130321-b8e583-02632838

Finalizado

2022-05-13 13:03:21

2022-05-13 14:58:41

Elaboración

Angie Paola Ospina Sierra
apospina@sdis.gov.co

Contratista

Secretaría Distrital de Integración Social

Aprobado

Env.: 2022-05-13 13:03:22

Lec.: 2022-05-13 13:04:06

Res.: 2022-05-13 13:04:35

IP Res.: 186.155.7.19

Revisión

Elizabeth Soler Yaya
esoler@sdis.gov.co

Secretaría Distrital de Integración Social - SDES

Aprobado

Env.: 2022-05-13 13:04:35

Lec.: 2022-05-13 14:09:50

Res.: 2022-05-13 14:41:00

IP Res.: 201.221.173.96

Aprobación

Oscar David Garzon Alfaro
ogarzona@sdis.gov.co

Subdirector

Integracion Social

Aprobado

Env.: 2022-05-13 14:41:00

Lec.: 2022-05-13 14:58:28

Res.: 2022-05-13 14:58:41

IP Res.: 186.155.7.19

F
irm

ad
o 

E
le

ct
ro

ni
ca

m
en

te
 c

on
 A

Z
S

ig
n

A
cu

er
do

: 2
02

20
51

3-
13

03
21

-b
8e

58
3-

02
63

28
38

20
22

-0
5-

13
T

14
:5

8:
44

-0
5:

00
  -

  P
ag

in
a 

3 
de

 3



 

 

PROCESO PLANEACION ESTRATÉGICA 
 

FORMATO FICHA TÉCNICA VIABILIDAD 
DE PRECIOS DE REFERENCIA 

Código: FOR-PE-040 

Versión: 0 

Fecha:  Memo I2019052733 
– 19-12/2019 

Página: 1 de 5 

La siguiente ficha incluye los comentarios y sugerencias realizadas por los profesionales de análisis de 
costos y presupuesto, durante el proceso de revisión de los precios de referencia radicadas por parte de 
las diferentes dependencias de la Secretaría Distrital de Integración Social a la Dirección de Análisis y 
Diseño Estratégico para su respectiva viabilidad. 

 
1. IDENTIFICACIÓN 
 

NOMBRE DEL PROYECTO: 
Fortalecimiento de la gestión institucional y 
desarrollo integral del talento humano en Bogotá 

CÓDIGO DE PROYECTO: 7748 

META DEL PROYECTO: 
(Número y Descripción) 

Meta 1: Implementar el 100 por ciento de las 
soluciones en materia de servicios logísticos 
para la atención eficiente y oportuna de las 
necesidades operativas de la Entidad. 

JUSTIFICACIÓN DEL IMPACTO DEL 
PROCESO EN LA META DEL PROYECTO 

La SDIS cuenta con más de 450 unidades 
operativas, entre ellas, Jardines Infantiles, 
Centro Amar, Hogares de paso, Centro crecer, 
inclusión comunitaria, comisarías de familia, 
áreas administrativas y diferentes centros en los 
cuales desarrollan la misionalidad. Para que 
estas unidades operativas puedan desarrollar 
sus servicios, requieren el suministro de 
elementos de papelería, útiles de oficina y 
material didáctico, para lo cual requiere una 
empresa especializada que mediante entregas 
periódicas realice el suministro de estos 
elementos a los diferentes centros de costos que 
maneja la SDIS, para evitar que la misionalidad 
de la entidad se vea interrumpida por la falta de 
estos. 

VIGENCIA: 
(Año) 

2022 

OBJETO CONTRACTUAL: 
(Objeto por el cual se pretende contratar) 

Contratar el suministro y distribución de 
elementos de papelería con destino a los 
proyectos y dependencias de la Secretaria 
Distrital de Integración Social. 

No. DE PROCESO Y CÓDIGO DE 
VIABILIDAD WEB (Si aplica) 

No aplica 

TIPO PROCESO: 
(Marcar con un X el tipo de proceso contractual) 

ADQUISICIÓN DE BIENES_X___   
SERVICIOS____ 

CONTRATACION NUEVA___X_   ADICION___ 
REINVERSIÓN___ 

No. DE PROCESOS REVISADOS:  
 

(1) Uno 
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2. ANÁLISIS 
 
ANÁLISIS TÉCNICO: (Precios de referencia contextualizados mediante los documentos: Anexo Técnico, 
Estudios Previos, Estudio del sector, Cotizaciones, entre otros soportes). 
 

Equipo de costos – Subdirección de Diseño, Evaluación y Sistematización 

Esta solicitud de viabilidad fue enviada para su revisión, a la cual se enviaron 
observaciones por correo electrónico a los referentes técnicos del proyecto, dichos 
ajustes quedaron subsanados hasta el día 2 de mayo fecha en que radican el 
memorando I2022015057. Cuyo objeto  y descripción del cupo son los siguientes: 
 

• Contratar el suministro y distribución de elementos de papelería con destino a los 
proyectos y dependencias de la Secretaría Distrital de Integración Social.  

 

• 7748-PAPE-CI-0001 
 
Mediante mesas de trabajo con Yuly Marcela Suesca profesional de la Subdirección 
Administrativa y Financiera, se validó que la información contemplada en las 
cotizaciones y en los documentos anexos esté acorde a la necesidad de este proceso. 
El cual está conformado por 128 insumos de los siguientes rubros: 

• Papelería administrativa 

• Material didáctico de papelería 
 
Los precios de referencia son resultado del estudio de mercado realizado por la 
Subdirección Administrativa y Financiera, en donde se remitió 14 invitaciones a cotizar 
(ver cuadro 1) a empresas que prestan el suministro consultadas en internet y en los 
diferentes procesos de contratación publicados en la página del SECOP, de las cuales 
se obtuvieron cuatro respuestas (ver cuadro 2). 
 

EMPRESAS CONSULTADAS 

1. SUMIMAS 

2. OFIBEST 

3. GRUPO LOS LAGOS 

4. STAR SERVICE 

5. VENEPLAS 

MODALIDAD DE CONTRATACION: 
Concurso de Méritos, Contrato 
Interadministrativo, Convenio de asociación, 
Licitación Pública, Mínima Cuantía, Selección, 
Abreviada - Literal H, Selección Abreviada - 
Menor Cuantía, Selección Abreviada - Mínima 
Cuantía, Selección Abreviada -Subasta Inversa. 

Subasta Inversa 
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6. PAPELERIA DE LOS ANDES 

7. MULTIIMPRESOS 

8. GESCOM  

9. S&S SERVICIOS Y SUMINISTROS STELAR  

10. UNIPLES S.A 

11. SOMMER INTERNACIONAL LTDA 

12. ATEMPO PROVEEDORES EMPRESARIALES SAS 

13. ORION CONIC 

14. COMERCIALIZADORA VINARTA 
Cuadro 1. Empresas invitadas a cotizar 

Fuente: Estudio Previo 

 
 

EMPRESAS COTIZANTES 

GRUPO LAGOS S.A.S. 

MULTIMPRESOS. 

STAR SERVICES 

OFIBEST S.A.S. 
Cuadro 2. Empresas que cotizaron 

Fuente: Estudio Previo 

 
Sin embargo, para la empresa MULTIMPRESOS no se contempló en el estudio de 
mercado los precios se los siguientes insumos cuya cotización no allego de manera 
total. 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN 

CD-RW  

PERFORADORA INDUSTRIAL 2 HUECOS 100 HOJAS 

CARTULINA PLIEGO BLANCO 

CUADERNO ARGOLLADO DE TAMAÑO (105), 1 MATERIA, DE 80 HOJAS, 
CUADRICULADO, EN PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTÓN PLASTIFICADO 

CUADERNO COSIDO GRANDE CUADRICULADO X 100 HOJAS EN PAPEL 
BOND Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO  

CUADERNO COSIDO GRANDE CUADRICULADO X 50 HOJAS EN PAPEL 
BOND Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO  

CUADERNO GRAPADO 1 MATERIA, 100 HOJAS (RAYADO)  

CUADERNO GRAPADO DE TAMAÑO 14.8X21CM (85), 1 MATERIA, DE 100 
HOJAS EN PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO. 
(FERROCARIL)  

CUADERNO GRAPADO TAMAÑO 14.8X21CM, 1 MATERIA, 100 HOJAS EN 
PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO CUADRICULADO  

CUADERNO GRAPADO TAMAÑO 14.8X21CM, 1 MATERIA, 50 HOJAS EN 
PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO, RAYADO  

PAPEL SILUETA POR MEDIO PLIEGO 

Cuadro 3. Insumos no cotizados de manera completa 
Fuente: Estudio Previo 

 
Posteriormente se le aplicó la metodología del túnel, obteniendo un valor promedio 
unitario, en donde se calculó la desviación estándar, a la cual se sumó y restó al 
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promedio unitario creando un límite superior y un límite inferior respectivamente en 
relación con el promedio, el cual permite estimar un valor aproximado ajustado al 
mercado.   
 
Es importante mencionar que la desviación estándar es una medida de centralización 
o dispersión para variables de razón y de intervalos la cual permite calcular en el 
estudio de mercado las diferentes distancias que tienen los datos respecto de su 
media aritmética. 
 
Es necesario indicar que durante la validación de los documentos anexos el proyecto 
le realizó ajustes a la información contenida, con el fin de esta fuera acorde a la 
necesidad del proceso, por lo tanto, a continuación se detalla las particularidades del 
proceso: 
 

• El proyecto partiendo de su experticia descarto aquellos valores que generaban 
alguna distorsión en la metodología del túnel, con el fin de que los precios de 
referencia estuvieran acordes con el mercado. 

• El proyecto retiro del estudio de mercado el insumo PLASTICO CALIBRE 2 DE 1M 
DE ANCHO X 50 MTS DE COLORES SURTIDO dado que las cotizaciones 
allegadas no presentaban una tendencia y generaban altas distorsiones. 

• El proceso por las cantidades estimadas a comprar no es comparable con la 
economía de escala cotizada en los servicios sociales de operación tercerizada.  

• Los siguientes insumos se encuentran excluidos de IVA de acuerdo con lo 
mencionado Artículo 478 del Estatuto Tributario bajo las partidas arancelarias 
48.01.00.00.00 y 48.01.00.00.00: 
*CUADERNO ARGOLLADO DE TAMAÑO (105), 1 MATERIA, DE 80 HOJAS, 
*CUADRICULADO, EN PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTÓN PLASTIFICADO 
*CUADERNO COSIDO GRANDE CUADRICULADO X 100 HOJAS EN PAPEL BOND Y 
PASTA DE CARTON PLASTIFICADO  
*CUADERNO COSIDO GRANDE CUADRICULADO X 50 HOJAS EN PAPEL BOND Y 
PASTA DE CARTON PLASTIFICADO  
*CUADERNO GRAPADO 1 MATERIA, 100 HOJAS (RAYADO)  
*CUADERNO GRAPADO DE TAMAÑO 14.8X21CM (85), 1 MATERIA, DE 100 HOJAS EN 
*PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO. (FERROCARIL)  
*CUADERNO GRAPADO TAMAÑO 14.8X21CM, 1 MATERIA, 100 HOJAS EN PAPEL 
BOND, Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO CUADRICULADO  
*CUADERNO GRAPADO TAMAÑO 14.8X21CM, 1 MATERIA, 50 HOJAS EN PAPEL 
BOND, Y PASTA DE CARTON PLASTIFICADO, RAYADO  
*LAPIZ PARA DIBUJO MINA NEGRA  
*COLORES LARGOS MÍNIMO 18 CM 

 
Siendo el día 11 de mayo de 2022 se procede a dar viabilidad, información adicional: C:\Users\apospina\OneDrive - 
sdis.gov.co\VIABILIDAD DE COSTOS\ 
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DOCUMENTACIÓN ANEXA 
 
Documentos adjuntos utilizados en la revisión del proceso analizado  
Estudios Previos - Anexo Técnico _x_     
Estudio del Sector ___ Cotizaciones _x_ 
Documento de validación de precios de referencia _x_ 
Otros____ cuales: __________________________________________________________ 
 
Se genera concepto técnico relacionado con la viabilidad de precios de referencia que permite 
tomar decisiones frente a la operación de los proyectos, modalidades de atención, estándares y 
servicios de la Secretaría Distrital de Integración Social, el día 11 de mayo de 2022. 
 

NOMBRE:  
 
 
 
Angie Paola Ospina Sierra  
Equipo de Costos 
Subdirección de Diseño, Evaluación y Sistematización 
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Código: FOR-PE-039

Versión: 1

Fecha: Memo I2021035007 - 

17/11/2021

Páginas: 1

ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN UNIDAD DE MEDIDA PRECIO DE REFERENCIA

1 ALMOHADILLA DACTILAR UNIDAD  $                                            3.511 

2 BANDAS ELÁSTICAS REF. 22 X 25G CAJA X 30  $                                               850 

3
BANDERITAS-MINI-BANDERITAS- SEÑALES 

AUTOADHESIVAS 45 X 12 MM
UNIDAD  $                                            2.692 

4 BISTURÍ 18MM PLÁSTICO UNIDAD  $                                               987 

5 BOLÍGRAFO NEGRO UNIDAD  $                                               509 

6 BOLÍGRAFO ROJO UNIDAD  $                                               509 

7 BORRADOR DE NATA PZ 20 UNIDAD  $                                               596 

8 BORRADOR PARA TABLERO UNIDAD  $                                            1.652 

9 CD-RW PAQUETE X 25  $                                          64.701 

10
CERA PARA CONTAR - CERA DACTILAR CUENTA FÁCIL 

50GRS
UNIDAD  $                                            5.427 

11 CHINCHES X 50 CAJA X 50  $                                            1.347 

12 CHINCHÓN TRASLUCIDO X 100 CAJA X 100  $                                            3.956 

13 CINTA ADHESIVA DE EMPAQUE EN ROLLO 48 MM X 100 M UNIDAD - ROLLO  $                                            6.837 

14 CINTA ADHESIVA PARA ENMASCARAR 48MM X 100M UNIDAD - ROLLO  $                                          10.526 

15 CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 12MM X 66M UNIDAD - ROLLO  $                                            2.126 

16 CLIP ESTÁNDAR PEQUEÑO X 100 CAJA X 100  $                                            1.032 

17 CLIP MARIPOSA GIGANTE X 12 CAJA X 12  $                                            3.576 

18 CORRECTOR LÍQUIDO EN LÁPIZ UNIDAD  $                                            2.403 

19 COSEDORA DE OFICINA 20 HOJAS UNIDAD  $                                          12.162 

20 COSEDORA INDUSTRIAL 240 HOJAS UNIDAD  $                                          99.369 

21 DVD-R PAQUETE X 50 PAQUETE X 50  $                                          69.353 

22 GANCHO NO. 23/12 CAJA POR 1000 CAJA X 1000  $                                            4.744 

23 GRAPA NO. 26/6 CAJA X 5000  CAJA X 5000  $                                            4.149 

24 LÁPIZ DE CHEQUEO MINA ROJA  UNIDAD  $                                               494 

25 LÁPIZ DE ESCRITURA MINA NEGRA CAJA X 12  $                                               477 

26 LIBRETA DE TAQUIGRAFÍA UNIDAD  $                                            3.170 

27 MARCADOR BORRABLE DESECHABLE UNIDAD  $                                            1.538 

28 MARCADOR PERMANENTE  UNIDAD  $                                            1.410 

29 MARCADOR PERMANENTE PUNTA DELGADA UNIDAD  $                                            1.400 

30
NOTAS AUTOADHESIVAS ESTÁNDAR/ TACO/ BLOQUE/ 

CUBO DE MINIMO 100 HOJAS 
UNIDAD  $                                            2.225 

31 PAPEL BOND 75G CARTA CAJA X 10 RESMAS 10 RESMAS  $                                        207.709 

32 PAPEL BOND 75G OFICIO CAJA X 10 RESMAS 10 RESMAS  $                                        235.092 

33 PEGANTE EN BARRA 40 GR UNIDAD  $                                            3.151 

34 PEGANTE LÍQUIDO 225G UNIDAD  $                                            4.026 

35 PERFORADORA INDUSTRIAL 2 HUECOS 100 HOJAS UNIDAD  $                                        266.128 

36 PERFORADORA PARA OFICINA DE 2 HUECOS  UNIDAD  $                                          12.939 

37 PILAS AA RECARGABLES PAR PAQUETE X 2 PILAS  $                                          23.181 

38 PILAS AAA RECARGABLES PAR PAQUETE X 2 PILAS  $                                          16.775 

39 PILAS ALCALINAS AA NO RECARGABLES PAR PAQUETE X 2 PILAS  $                                            4.434 

40 PILAS ALCALINAS AAA NO RECARGABLES PAQUETE X 2 PILAS  $                                            4.115 

41 PLUMONES CAJA X 12 CAJA X 12  $                                            4.181 

42 REPUESTO BISTURÍ 18MM PAQUETE X 10  PAQUETE X 10  $                                            2.369 

43 RESALTADOR DESECHABLE UNIDAD  $                                            1.297 

44 SACAGANCHOS PARA GRAPA UNIDAD  $                                            2.476 

45 SOBRE DE FELPA PARA CD UNIDAD  $                                               107 

46 SOBRE DE MANILA CARTA PAQUETE X 100 100 UNIDADES  $                                          13.583 

47 SOBRE DE MANILA OFICIO PAQUETE X 100 100 UNIDADES  $                                          15.504 

48 TABLA PLANILLERA UNIDAD  $                                            7.320 

49 TAJALÁPIZ UNIDAD  $                                               442 

50 TIJERAS OFICINA UNIDAD  $                                            4.421 

51 TINTA PARA SELLO 28 A 30 CC NEGRO UNIDAD  $                                            2.574 

52 LIBRO RADICADOR DE 200 FOLIOS UNIDAD  $                                          13.176 

53 TAJALÁPIZ ELÉCTICO UNIDAD  $                                        137.563 

54 CARGADOR PARA PILA RECARGABLE AA UNIDAD  $                                          48.846 

55 CARGADOR PARA PILA RECARGABLE AAA UNIDAD  $                                          48.846 

56

ETIQUETA DE TRANSFERENCIA 5 CM X 2,5 CM DOBLE 

COLUMNA ROLLO X 5000 PARA IMPRESORA INTERMEC 

PC 43T

ROLLO X 5000  $                                          66.002 

57
CINTA CERA 110 MM X 300 METROS PARA IMPRESORA 

INTERMEC PC 43T
ROLLO X 300 M  $                                          75.167 

58 AGUJAS PUNTA ROMA UNIDAD  $                                               981 

59 ARCILLA GREDA LIBRA  $                                            1.137 

PROCESO PLANEACIÓN ESTRATÉGICA

FORMATO PRESENTACIÓN VIABILIDAD DE COSTOS

7748 - Subdirección Administrativa y Financiera

11/05/2022

PAPELERÍA 

Contratar el suministro y distribución de elementos de papelería con destino a los proyectos y dependencias de la Secretaria Distrital de Integración 

Social.

NOMBRE DEL PROCESO 

(Descripción breve del proceso)

PROYECTO Y ÁREA 

ENCARGADA:

FECHA SOLICITUD:

OBJETO DEL CONTRATO:
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ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN UNIDAD DE MEDIDA PRECIO DE REFERENCIA

PROCESO PLANEACIÓN ESTRATÉGICA

FORMATO PRESENTACIÓN VIABILIDAD DE COSTOS

7748 - Subdirección Administrativa y Financiera

11/05/2022

PAPELERÍA 

Contratar el suministro y distribución de elementos de papelería con destino a los proyectos y dependencias de la Secretaria Distrital de Integración 

Social.

NOMBRE DEL PROCESO 

(Descripción breve del proceso)

PROYECTO Y ÁREA 

ENCARGADA:

FECHA SOLICITUD:

OBJETO DEL CONTRATO:

60
BLOCK DE PAPEL BOND SIN RAYAS TAMAÑO CARTA 50 

HOJAS 
BLOCK 50 HOJAS  $                                            2.881 

61
BLOCK DE PAPEL IRIS SIN RAYAS UN OCTAVO DE 

PLIEGO 
PAQUETE X 20  $                                            3.981 

62
BOMBAS EN COLORES SURTIDOS - COLORES 

BRILLANTES R-12
PAQUETE X 50  $                                          16.667 

63 CARTON CARTULINA DE 1 MM DE ESPESOR PLIEGO  $                                            3.856 

64 CARTON CORRUGADO DECORATIVO (KRAFF) MEDIO PLIEGO  $                                            4.155 

65
CARTÓN PAJA, POR OCTAVO DE PLIEGO, DE 1 MM DE 

ESPESOR
OCTAVO  $                                               785 

66
CARTÓN PAJA, POR PLIEGO, DE 1 MM DE ESPESOR 

(100X70 CM)
PLIEGO  $                                            3.781 

67 CARTULINA CARTA BLANCA PAQUETE X 100  $                                          14.268 

68 CARTULINA CARTA SURTIDO PAQUETE X 100  $                                          14.325 

69 CARTULINA OFICIO SURTIDO PAQUETE X 100  $                                          16.257 

70 CARTULINA PLIEGO BLANCO UNIDAD  $                                            2.552 

71 CARTULINA PLIEGO SURTIDO UNIDAD  $                                            2.425 

72 CARTULINA BRISTOL COLORES SURTIDOS PAQUETE X 10 OCTAVOS  $                                            3.406 

73 CARTULINA IRIS X OCTAVOS COLORES SURTIDOS PAQUETE X 10 OCTAVOS  $                                            2.554 

74 CARTULINA NEGRA PLIEGO  $                                            4.333 

75

CRAYOLA TIPO ESTÁNDAR DE TAMAÑO MAYOR A 10 MM 

X 105 MM, CON RECUBRIMIENTO EN ETIQUETA 

PROTECTORA Y DECORATIVA, PRESENTACIÓN EN CAJA 

DE CARTÓN.

CAJA X 10  $                                            2.701 

76

CRAYOLA TIPO ESTÁNDAR DE TAMAÑO MAYOR A 7 MM X 

60 MM Y MENOR O IGUAL A 10 MM X 90 MM, CON 

RECUBRIMIENTO EN ETIQUETA PROTECTORA Y 

DECORATIVA, PRESENTACIÓN EN CAJA DE CARTÓN

CAJA X 10  $                                            5.655 

77*

CUADERNO ARGOLLADO DE TAMAÑO (105), 1 MATERIA, 

DE 80 HOJAS, CUADRICULADO, EN PAPEL BOND, Y 

PASTA DE CARTÓN PLASTIFICADO

UNIDAD  $                                            4.387 

78*

CUADERNO COSIDO GRANDE CUADRICULADO X 100 

HOJAS EN PAPEL BOND Y PASTA DE CARTON 

PLASTIFICADO 

UNIDAD  $                                            2.325 

79*

CUADERNO COSIDO GRANDE CUADRICULADO X 50 

HOJAS EN PAPEL BOND Y PASTA DE CARTON 

PLASTIFICADO 

UNIDAD  $                                            1.995 

80* CUADERNO GRAPADO 1 MATERIA, 100 HOJAS (RAYADO) UNIDAD  $                                            2.086 

81*

CUADERNO GRAPADO DE TAMAÑO 14.8X21CM (85), 1 

MATERIA, DE 100 HOJAS EN PAPEL BOND, Y PASTA DE 

CARTON PLASTIFICADO. (FERROCARIL) 

UNIDAD  $                                            5.106 

82*

CUADERNO GRAPADO TAMAÑO 14.8X21CM, 1 MATERIA, 

100 HOJAS EN PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTON 

PLASTIFICADO CUADRICULADO 

UNIDAD  $                                            2.251 

83*

CUADERNO GRAPADO TAMAÑO 14.8X21CM, 1 MATERIA, 

50 HOJAS EN PAPEL BOND, Y PASTA DE CARTON 

PLASTIFICADO, RAYADO 

UNIDAD  $                                            2.577 

84 ESCARCHA DIFERENTES COLORES FRASCO X 15 GRMS  $                                               434 

85
GANCHOS LEGAJADOR PLASTICOS DE DOS PIEZAS - 

FILAMENTO TAMAÑO FOLIO (APROX. 18 CM) TIPO BEBA 
PAQUETE X 100  $                                          24.653 

86
GUÍA PARA TRAZO TIPO ESCUADRA 45° X 21 CM - 

PLASTICAS 
UNIDAD  $                                            3.207 

87 GUÍA PARA TRAZO TIPO REGLA DE 50 CM - PLASTICAS UNIDAD  $                                            5.064 

88
GUÍA PARA TRAZO TIPO TRANSPORTADOR, DE 360º - 

PLASTICA 
UNIDAD  $                                            1.375 

89 HOJAS DE EXAMEN CUADRICULADAS PAQUETE X 10  $                                          10.916 

90* LAPIZ PARA DIBUJO MINA NEGRA UNIDAD  $                                            1.397 

91
LIBRETAS PAPEL MANTEQUILLA TAMAÑO CARTA X 50 

HOJAS (BLOCK) 
UNIDAD  $                                            3.609 

92 LIJA PARA MADERA NO. 120 EN HOJA UNIDAD  $                                            2.852 

93 LIJA PARA MADERA NO. 320 EN HOJA UNIDAD  $                                            3.077 

94 PALOS DE BALSO 12 MM X 12 MM X 91CM UNIDAD  $                                            1.671 

95 PALOS DE BALSO 25 MM X 25 MM X 90CM UNIDAD  $                                            4.462 

96 PAPEL CONTACT COLORES ROLLO X 20 METROS  $                                          68.701 

97 PAPEL CONTACT TRANSPARENTE ROLLO X 20 METROS  $                                          50.010 

98 PAPEL KRAFT 90G ROLLO  $                                          60.453 
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Código: FOR-PE-039

Versión: 1

Fecha: Memo I2021035007 - 

17/11/2021

Páginas: 1

ÍTEM DESCRIPCIÓN DEL BIEN UNIDAD DE MEDIDA PRECIO DE REFERENCIA

PROCESO PLANEACIÓN ESTRATÉGICA

FORMATO PRESENTACIÓN VIABILIDAD DE COSTOS

7748 - Subdirección Administrativa y Financiera

11/05/2022

PAPELERÍA 

Contratar el suministro y distribución de elementos de papelería con destino a los proyectos y dependencias de la Secretaria Distrital de Integración 

Social.

NOMBRE DEL PROCESO 

(Descripción breve del proceso)

PROYECTO Y ÁREA 

ENCARGADA:

FECHA SOLICITUD:

OBJETO DEL CONTRATO:

99 PAPEL PERIÓDICO PAQUETE X 10  $                                            2.900 

100 PAPEL CELOFÁN X PLIEGO COLORES SURTIDOS PAQUETE X 25 PLIEGOS  $                                          10.487 

101 PAPEL CREPE X PLIEGO COLORES SURTIDOS PAQUETE X 10 PLIEGOS  $                                            6.930 

102 PAPEL GAMUZA DE 60 G/M2 MEDIO PLIEGO  $                                            2.824 

103 PAPEL IRIS, DE 90 G/M2 PAQUETE X 10 OCTAVOS  $                                            2.751 

104 PAPEL IRIS, DE 90 G/M2, TAMAÑO CARTA BLOCK X 50 HOJAS  $                                            5.605 

105
PAPEL KRAFT, DE 90 G/M2, ROLLO, IGUAL O MAYOR A 

215 M X 70 CM 
ROLLO  $                                          54.074 

106 PAPEL PERIÓDICO PLIEGO  $                                               349 

107

PAPEL SEDA, DE 40 G/M2, COLORES SURTIDOS 

(PAQUETE POR COLOR AMARILLO, AZUL, ROJO, VERDE, 

BLANCO)

PAQUETE X 25 PLIEGOS  $                                            3.925 

108 PAPEL SILUETA POR MEDIO PLIEGO PAQUETE X 10  $                                            2.010 

109 PAPEL SILUETA, POR PLIEGO PAQUETE X 100 PLIEGOS  $                                          42.795 

110 PAPEL TORNASOL DE 60G/M2  MEDIO PLIEGO  $                                               779 

111 PEGANTE PARA MADERA POTE X 1 KG POTE X 1KG  $                                          11.174 

112 PINCEL REDONDO # 1 UNIDAD  $                                               776 

113 PINCEL REDONDO # 12 UNIDAD  $                                            2.454 

114 PINCEL REDONDO # 6 UNIDAD  $                                            1.437 

115 PINCEL REDONDO EN PELO DE MARTA # 0 UNIDAD  $                                            5.647 

116 PINCEL REDONDO EN PELO DE MARTA # 10 UNIDAD  $                                            9.745 

117

PINTUCARITAS - CAJA PEQUEÑA EN COLORES: BLANCO, 

NEGRO, AZUL, VERDE, DORADO, PLATEADO, AMARILLO, 

ANARANJADO, MORADO, ROSADO, PIEL

CAJA X 6 COLORES  $                                            5.884 

118 PISTOLA DE SILICONA GRANDE UNIDAD  $                                          25.734 

119 PISTOLA DE SILICONA PEQUEÑA UNIDAD  $                                          16.069 

120 PLASTILINA EN BARRA, LARGA ESCOLAR. 180 GR CAJA X 12  $                                            3.550 

121
SILICONA EN BARRA TRANSPARENTE, DELGADA PARA 

PISTOLA PEQUEÑA 25 CM
UNIDAD  $                                            1.463 

122
SILICONA EN BARRA TRANSPARENTE, GRUESA PARA 

PISTOLA GRANDE 25 CM
UNIDAD  $                                            2.491 

123 TÉMPERA DE 25 CM3 COLORES SURTIDOS CAJA X 6  $                                            3.697 

124 TIJERAS PUNTA ROMA UNIDAD  $                                            1.243 

125 TIJERAS GRANDES PUNTA FINA PARA CORTAR PAPEL UNIDAD  $                                            3.780 

126
VINILO, POR 1 UNIDAD DE 500 CM3 COLORES SURTIDOS 

INCLUIDO COLORES PRIMARIOS
UNIDAD  $                                            7.824 

127
VINILO, POR 1 UNIDAD DE 80 CM3  COLORES SURTIDOS 

INCLUIDO COLORES PRIMARIOS
UNIDAD  $                                            1.602 

128* COLORES LARGOS MÍNIMO 18 CM CAJA X 12  $                                            6.447 

ELABORO: VIABILIZÓ:

ANGIE PAOLA OSPINA OSCAR DAVID GARZÓN ALFARO

SUBDIRECCIÓN DE DISEÑO, EVALUACIÓN Y SISTEMATIZACIÓN SUBDIRECTOR DE DISEÑO, EVALUACIÓN Y SISTEMATIZACIÓN 

REVISÓ: 

ELIZABETH SOLER YAYA

SUBDIRECCIÓN DE DISEÑO, EVALUACIÓN Y SISTEMATIZACIÓN 

La Subdirección de Diseño, Evaluación y Sistematización emite concepto de viabilidad acorde a los lineamientos y procedimientos vigentes de la Secretaría Distrital de Integración Social en materia de viabilidad de precios de

referencia y estructura de costos para los servicios sociales, considerando que el proyecto de inversión efectuó los estudios técnicos, legales y financieros exigidos. Dando cumplimiento a los principios presupuestales y lo

establecido en el Manual Operativo Presupuestal del Distrito Capital.

Nota: para el presente formato se tiene en cuenta las condiciones generales establecidas en el procedimiento Viabilidad de precios de referencia (PCD-PE-014).

*Los insumos se encuentran excluidos de IVA de acuerdo con lo mencionado Artículo 478 del Estatuto Tributario bajo las partidas arancelarias 48.01.00.00.00 y 48.01.00.00.00
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REGISTRO DE FIRMAS ELECTRONICAS

Id Acuerdo:

Estado:

Creación:

Finalización:
Escanee el código
para verificación

2022-05-09 7748 PAPELERIA

SECRETARÍA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL
gestionado por: azsign.com.co

20220511-210410-d20678-84516347

Finalizado

2022-05-11 21:04:10

2022-05-13 08:43:02

Aprobación: Viabilizó 

Oscar David Garzon Alfaro
1075650932
ogarzona@sdis.gov.co
Subdirector
Integracion Social

Revisión: Revisó

Elizabeth Soler Yaya
1070324701
esoler@sdis.gov.co

Secretaría Distrital de Integración Social - SDES

Elaboración: Elaboró

Angie Paola Ospina Sierra
1012402238
apospina@sdis.gov.co
Contratista
Secretaría Distrital de Integración Social
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TRAMITE

REPORTE DE TRAZABILIDAD

Id Acuerdo:

Estado:

Creación:

Finalización:
Escanee el código
para verificación

PARTICIPANTE ESTADO
ENVIO, LECTURA

Y RESPUESTA

2022-05-09 7748 PAPELERIA

SECRETARÍA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL
gestionado por: azsign.com.co

20220511-210410-d20678-84516347

Finalizado

2022-05-11 21:04:10

2022-05-13 08:43:02

Elaboración

Angie Paola Ospina Sierra
apospina@sdis.gov.co

Contratista

Secretaría Distrital de Integración Social

Aprobado

Env.: 2022-05-11 21:04:11

Lec.: 2022-05-11 22:34:34

Res.: 2022-05-11 22:45:08

IP Res.: 186.29.22.142

Revisión

Elizabeth Soler Yaya
esoler@sdis.gov.co

Secretaría Distrital de Integración Social - SDES

Aprobado

Env.: 2022-05-11 22:45:08

Lec.: 2022-05-12 08:28:45

Res.: 2022-05-12 18:31:55

IP Res.: 191.156.68.24

Aprobación

Oscar David Garzon Alfaro
ogarzona@sdis.gov.co

Subdirector

Integracion Social

Aprobado

Env.: 2022-05-12 18:31:55

Lec.: 2022-05-12 20:25:17

Res.: 2022-05-13 08:43:02

IP Res.: 186.155.7.19
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MEMORANDO

Código 12120 Si requiere respuesta

PARA: OSCAR DAVID GARZÓN ALFARO
           Subdirector de Diseño, Evaluación y Sistematización

DE: HENRY DAVID ORTIZ SAAVEDRA Subdirector Administrativo y Financiero

ASUNTO: SOLICITUD VIABILIDAD DE PRECIOS DE REFERENCIA
 

Respetado Oscar,

Contenido: La Secretaría Distrital de Integración Social, tiene por objeto orientar y liderar la formulación y el
desarrollo de políticas de promoción, prevención, protección, restablecimiento y garantía de los derechos de
los distintos grupos poblacionales, familias y comunidades, con especial énfasis en la prestación de
servicios sociales básicos para quienes enfrentan una mayor situación de pobreza y vulnerabilidad. Así
mismo, debe prestar servicios sociales básicos de atención a aquellos grupos poblacionales que además de
sus condiciones de pobreza se encuentran en riesgo social, vulneración manifiesta o en situación de
exclusión social. Teniendo en cuenta lo anterior y acorde con los lineamientos dirigidos a la operatividad de
los diferentes procesos que permiten el cumplimiento de la misión, los objetivos y las metas de la Secretaría
Distrital de Integración Social, es necesario contar con los elementos, herramientas y servicios,
indispensables, para el desarrollo de las actividades que se traducen en eficiencia, calidad y excelencia. Es
deber de la Secretaría Distrital de Integración Social, a través de la Dirección de Gestión Corporativa
realizar acciones tendientes a ofrecer de manera ágil y oportuna los insumos, bienes y servicios a las
dependencias, de acuerdo con los planes y programas preestablecidos. La SDIS cuenta con más de 450
unidades operativas, entre ellas, Jardines Infantiles, Centro Amar, Hogares de paso, Centro crecer, inclusión
comunitaria, comisarías de familia, áreas administrativas y diferentes centros en los cuales desarrollan la
misionalidad. Para que estas unidades operativas puedan desarrollar sus servicios, requieren el suministro
de elementos de papelería, útiles de oficina y material didáctico, para lo cual requiere una empresa
especializada que mediante entregas periódicas realice el suministro de estos elementos a los diferentes
centros de costos que maneja la SDIS, para evitar que la misionalidad de la entidad se vea interrumpida por
la falta de estos.

Objeto contractual: "CONTRATAR EL SUMINISTRO Y DISTRIBUCIÓN DE ELEMENTOS DE PAPELERÍA
CON DESTINO A LA SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL"

Meta asociada: Meta 1: Implementar el 100 por ciento de las soluciones en materia de servicios logísticos
para la atencion eficiente y oportuna de las necesidades operativas de la Entidad.

Modalidad de contratación: Subasta Inversa Justificación de cómo afecta la meta al proyecto de inversión:
Con el fin de poder brindar los bienes y servicios qunidades operativas, el proyecto 7748 debe afectar la
Meta 1: Implementar el 100 por ciento de las soluciones en materia de las necesidades operativas de la
Entidad, en cumplimiento de las funciones que le son asignadas para tal fin.

Descripción del cupo del plan anual de adquisiciones del proceso

Fecha: 2022-05-02 16:44:08

Rad: I2022015057

Cod Dependencia: 
Tipo Documental: 
Remite: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Destino: GARZON ALFARO OSCAR DAVID
Numero Folios:  Anexos: 
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:31202PAPE-CI-0001, 7748-PAPE-CI-0001

Metodología y características empleadas para el cálculo de los precios de referencia:

Se enviaron solicitudes de cotización por medio de correo electrónico a las empresas que de
acuerdo a su actividad comercial pueden cumplir con el objeto del proceso, indicando las
características técnicas del bien requerido, las cuales se consultaron en internet y en los
diferentes procesos de contratación publicados en la página del SECOP, indicando las
características técnicas requeridas:
                                                                                           
El servicio se cotiza a precios de mercado del año 2022, de acuerdo con las cotizaciones
allegadas a la SDIS, 03 cotizaciones, todas tenidas en cuenta para estudio de mercado, las
empresas que presentaron cotización son las siguientes:
1.GRUPO LAGOS S.A.S.
2. MULTIMPRESOS
Y 3.STAR SERVICES.

Posteriormente, se calculó el promedio de las cotizaciones presentadas y la desviación estándar
como medida de dispersión que, en un conjunto de datos, indica cuánto pueden alejarse los
valores respecto a la media aritmética o promedio, por cada elemento la cual se sumó y restó al
promedio unitario con IVA, creando un túnel con valores techo y valores bajos respectivamente en
relación con el promedio, el cual permite estimar un valor aproximado ajustado al mercado.

Se descartaron aquellos valores de las cotizaciones que por su distancia a la media (variaciones
en el valor tope o valor máximo), podrían generar distorsiones en el estudio de mercado realizado.

 Atentamente,
_______________________________
HENRY DAVID ORTIZ SAAVEDRA
Subdirector Administrativo y Financiero

Proyectó: Yuly Marcela Suesca Munevar Abogada SAF
Revisó: Adriana Fernanda Mora

Anexos , trasladamos por correo electrónico los siguientes documentos;
1. Anexo técnico. 2. Anexo 3. Documento de validación de precios de referencia- formato Excel. 4. Correos
de solicitud de cotización enviados y recibidos. 5. Cotizaciones o fuentes de información.

Documento firmado electrónicamente de acuerdo con la Ley 527 de 1999 y el Decreto 2364 de 2012.

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)
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REGISTRO DE FIRMAS ELECTRONICAS

Id Acuerdo:

Estado:

Creación:

Finalización:
Escanee el código
para verificación

I2022015057

SECRETARÍA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL
gestionado por: azsign.com.co

20220502-164451-668fe3-72710097

Finalizado

2022-05-02 16:44:51

2022-05-02 16:57:54

Firma: firmante

HENRY DAVID ORTIZ SAAVEDRA
80854735
hortizs@sdis.gov.co
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
SECRETARÍA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL

Revisión: reviso

Adriana Mora
1098662541
amorad@sdis.gov.co
Asesora Apoyo Logístico
SDIS

Elaboración: elaboro

yuly marcela suesca

ysuesca@sdis.gov.co
Abogada
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TRAMITE

REPORTE DE TRAZABILIDAD

Id Acuerdo:

Estado:

Creación:

Finalización:
Escanee el código
para verificación

PARTICIPANTE ESTADO
ENVIO, LECTURA

Y RESPUESTA

I2022015057

SECRETARÍA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL
gestionado por: azsign.com.co

20220502-164451-668fe3-72710097

Finalizado

2022-05-02 16:44:51

2022-05-02 16:57:54

Elaboración

yuly marcela suesca
ysuesca@sdis.gov.co

Abogada
Aprobado

Env.: 2022-05-02 16:44:52

Lec.: 2022-05-02 16:45:00

Res.: 2022-05-02 16:45:21

IP Res.: 191.156.150.97

Revisión

Adriana Mora
amorad@sdis.gov.co

Asesora Apoyo Logístico

SDIS

Aprobado

Env.: 2022-05-02 16:45:21

Lec.: 2022-05-02 16:56:05

Res.: 2022-05-02 16:56:14

IP Res.: 186.155.7.19

Firma

HENRY DAVID ORTIZ SAAVEDRA
hortizs@sdis.gov.co

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

SECRETARÍA DISTRITAL DE INTEGRACIÓN SOCIAL

Aprobado

Env.: 2022-05-02 16:56:14

Lec.: 2022-05-02 16:57:20

Res.: 2022-05-02 16:57:54

IP Res.: 186.155.7.19
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